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Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

ROBERTO PANTOJA CASTRO, DIRECTOR GENERAL DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 9°, FRACCION Il DEL DECRETO DE CREACION DEL COLEGIO Y 11° FRACCION VI
DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR, TENGO A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE CONTROL ESCOLAR PARA EL BACHILLERATO
ESCOLARIZADO

CAPITULO L. DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. EI presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar todo lo relacionado con el
control y supervision, de los procesos de inscripcion, reinscripcion, traslados, acreditacion,
regularizacion y certificacion de estudios, en todos los planteles Oficiales del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur en su modalidad Escolarizada, asi como en aquellas
Instituciones Educativas incorporadas que cuenten con un Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios vigente, otorgado por el Colegio.

ARTICULO 2. EIl presente Reglamento s6lo podra modificarse previa autorizacion de la Junta
Directiva del Colegio.

ARTICULO 3. Sera responsabilidad de la Direccion General del Colegio por conducto de la
Direccion Académica, vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones establecidas en el
presente Reglamento, asi como de las diversas disposiciones emitidas por las autoridades
educativas y por la Junta Directiva del Colegio, incluyendo la aplicacion de las medidas
disciplinarias correspondientes en casos de incumplimiento.

ARTICULO 4. ElI presente Reglamento serd de observancia general y obligatoria para las
autoridades educativas, personal docente, personal administrativo y alumnado del Colegio, asi
como para los aspirantes, padres de familia y escuelas incorporadas.

ARTICULO 5. EIl Departamento de Servicios Académicos, sera responsable de la difusion de los
documentos normativos que sobre la materia se emitan, de la capacitacion del personal directivo y
de control escolar de los planteles, asi como de verificar su cumplimiento y asesorar
permanentemente a las personas involucradas en los procesos administrativos de control escolar.
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ARTICULO 6. La Direccion Académica del Colegio, conjuntamente con el Departamento de
Servicios Académicos, sera responsable de disefiar, autorizar la impresion y proporcionar los
formatos oficiales de certificacion de estudios de los planteles del Colegio y escuelas
incorporadas.

ARTICULO 7. Las modificaciones a los formatos oficiales de certificacion de estudios deberan
responder a los requerimientos legales que establezcan las autoridades educativas para este tipo
de documentos.

ARTICULO 8. La aplicacién de las normas establecidas en este Reglamente, la fidelidad de la
informacion proporcionada por el Plantel al Departamento de Servicios Académicos por medio de
la documentacién correspondiente, asi como la expedicion oportuna y correcta de los certificados
de estudios, seran de absoluta responsabilidad de la Direccién del Plantel y del personal que
participa en cada etapa del proceso.

ARTICULO 9. La Direccion Académica del Colegio, se reservara el derecho de supervisar en los
planteles la correcta aplicacién del presente Reglamento, asi como la de interpretar y resolver los
casos no previstos por el mismo.

ARTICULO 10. Sera responsabilidad de las Areas de Control Escolar de los planteles, oficiales e
incorporados, brindar todas las facilidades para que la Direccién Académica del Colegio, verifique
la correcta aplicacion del presente documento normativo; el uso adecuado de los formatos de
certificacion, asi como la revisién del equipo de cdmputo asignado a los planteles oficiales.

ARTICULO 11. Sera responsabilidad de la Direccion Académica del Colegio, llevar un control del
registro de firmas autégrafas de los directivos de los planteles oficiales e incorporados autorizados
para expedir, legalizar y validar certificados de estudios.

ARTICULO 12. La Direccion del Plantel debera reportar ante la Direccion General, Direccion
Académica y Area Juridica del Colegio, los casos de falsificacion y uso indebido de los
documentos de certificacidon y sellos oficiales de la administracion escolar, asi como la pérdida,
robo o extravio, a mas tardar el dia habil inmediato siguiente, a efecto de que se ejerciten las
acciones penales y administrativas correspondientes.

ARTICULO 13. La Direccion Académica del Colegio publicara el calendario anual de Control Escolar
con caracter de oficial y obligatorio para todos los planteles y escuelas incorporadas.

ARTICULO 14. El Colegio se reservara el derecho de verificar la autenticidad de los documentos
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proporcionados por los aspirantes seleccionados o alumnos, con base en los procedimientos que
considere pertinentes. De comprobar que la informacion es falsa, se procedera a la suspensién
del tramite o expulsion de la institucion.

ARTICULO 15. Sélo podran asistir en calidad de oyentes, aquellos alumnos a quienes se les otorgue
prérroga condicionada en su inscripcion o reinscripcion, tal y como lo establecen el ARTICULO 28
y el ARTICULO 34.

CAPITULO II. DEFINICIONES Y CONCEPTOS
ARTICULO 16. Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

Acta de calificacion: Documento oficial en donde el docente registra las calificaciones de
una asignatura en periodo de regularizacién (evaluacién extraordinaria) y que valida con su
firma, conjuntamente con la Direccién del Plantel.

Alumno: Es todo estudiante inscrito en alguno de los seis semestres que contempla el
plan de estudios del Colegio o en una de sus escuelas incorporadas, previo cumplimiento
de los procesos de inscripcidén o reinscripcion.

Alumno Irregular: Es aquel que no ha acreditado, del plan de estudios vigente, alguna de
las asignaturas que anteceden al semestre en el cual se encuentra inscrito.

Alumno Regular: Es aquel que ha acreditado, del plan de estudios vigente, todas las
asignaturas que anteceden al semestre en el cual se encuentra inscrito.

Aspirante: Es todo estudiante que ha acreditado los estudios de educacién secundaria y
efectia su solicitud de ingreso como alumno de primer semestre, en alguno de los
planteles oficiales del Colegio.

Aspirante Seleccionado: Es todo aspirante que ha cumplido con los procedimientos y
requisitos establecidos para su admision y obtiene su derecho de ingreso al Colegio.

Calificacién: Es el resultado de un proceso de evaluacion que se expresa mediante un
valor numérico o de nomenclatura, y que refleja el nivel de aprendizaje adquirido por el
estudiante, en una asignatura establecida del plan de estudios vigente.

Calificacion de regularizacion. Es la calificacion que el alumno obtiene como resultado
de la evaluacion total en el proceso de regularizacién de una asignatura determinada.

Calificacién final del semestre. Es la calificacion que el alumno obtiene como resultado
de la evaluacion total en una asignatura determinada.

Calificacién parcial. Es la calificacion que el alumno obtiene en un periodo de evaluaciéon
de una asignatura determinada.

Calificacién por competencia. Es la calificacion que el alumno obtiene como resultado en
una competencia de una asignatura determinada.

Colegio: Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur.

Decreto de creacion: Decreto No 25, publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del
estado el 25 de agosto de 1986 mediante el cual se crea el Colegio, incluidas sus reformas
y adiciones.

Departamento de Servicios Académicos: Area administrativa responsable de organizar,
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXILI.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVILI.

XXVIII.

dirigir y supervisar los procesos de inscripcion, reinscripcion, acreditacion, regularizacion y
certificacion de estudios para alumnos de planteles oficiales e incorporados.

Direccién Académica: Area responsable de coordinar la elaboracion, instrumentacion,
desarrollo, tramite, control, supervision y evaluacion, de la metodologia para el ingreso,
egreso y certificacion de los estudiantes a los planteles oficiales e incorporados del
Colegio. Asimismo, de vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas de indole
académico de todos los involucrados en los diferentes procesos.

Equivalencia de estudios: Valoracion mediante la cual se equiparan entre si dos o0 mas
estudios realizados dentro del Sistema Educativo Nacional. El dictamen de equivalencia
tendrd que ser expedido por la Secretaria de Educacion Publica Estatal o Federal, asi
como por el Colegio.

Escuela Incorporada: Institucion particular que imparte educacién de nivel medio
superior, que cuenta con un Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios otorgado por el
Colegio.

Evaluacién: Proceso mediante el cual el profesor valora el nivel de conocimientos,
habilidades, destrezas y actitudes del alumno en relacion al logro y cumplimiento de los
desempefios y competencias especificados en una asignatura.

Evaluacién parcial: Proceso mediante el cual el profesor valora el nivel de conocimientos,
habilidades, destrezas y actitudes del alumno en relacion al logro y cumplimiento de los
desempefios y competencias especificados en una asignatura, en alguno de los tres
periodos establecidos.

Evaluacién de regularizacion: Proceso al cual tiene derecho el alumno cuando su
Calificacion final del semestre aparece con calificacién reprobatoria 0 no acreditada en el
caso especifico de las asignaturas de orientacion.

Examen: Herramienta a través de la cual el profesor, mide el nivel de aprendizaje logrado
por el alumno en alguno de los programas de estudios.

Invasion de ciclo. Iniciar el bachillerato sin haber concluido el nivel secundaria. También
se le conoce como violacion de ciclo.

Junta Directiva: Maximo 6rgano de gobierno del Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur.

Kardex o historial académico: Documento oficial de registro de las calificaciones del
alumno.

Mapa Curricular: Relacion sistematica de asignaturas agrupadas y ubicadas
gradualmente con base en la naturaleza de sus temas, mismas que tendra que acreditar el
alumno del Colegio como parte de sus estudios en el nivel medio superior.

Plan de Estudios: Disefio curricular que describe secuencialmente la trayectoria de
formaciéon de los alumnos en un tiempo especifico. Comprende las actividades y
experiencias que contribuyen al aprendizaje, metodologia de enseflanza, procesos
evaluativos, asi como metas y objetivos institucionales que fortalecen el perfil de egreso
del bachillerato.

Plantel: Es la unidad académico-administrativa perteneciente al Colegio, estructurada por
un directivo, alumnos, profesores, personal administrativo y de servicios.

Programa de Estudio: Instrumento operativo en donde se organizan las actividades de
ensefianza — aprendizaje, ademas de las competencias genéricas, disciplinares y/o
profesionales a desarrollar. Conformado en el Mapa Curricular, se integra por bloques
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tematicos o por competencias.

XXIX. Reglamento: El Reglamento de Control Escolar para el Bachillerato General Escolarizado
del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur.

XXX. Reporte de calificacion: Documento oficial en donde el docente registra las calificaciones
obtenidas de una asignatura en periodo ordinario (evaluacion parcial y final). En conjunto
con el profesor, la Direccion del Plantel valida con su firma dicha informacién.

XXXI. Revalidacion de estudios: Reconocimiento de estudios realizados en instituciones
educativas que no forman parte del Sistema Educativo Nacional, previo dictamen que
emitan las autoridades educativas del Estado o de la Federacion.

XXXIl. Semestre: Periodo de seis meses que define el ciclo escolar para el desarrollo y
cumplimiento de los programas de estudio. El semestre abarcara al menos 20 semanas,
incluidas las evaluaciones parciales y de regularizacion.

XXXIIl. Transito. Cambio de alumnos de un Plantel a otro, que se efectla en el periodo oficial de
inscripciones o reinscripciones.

XXXIV. Traslado: Cambio de alumnos de un Plantel a otro, que se efectla en el periodo posterior
al de inscripciones y/o reinscripciones.

CAPITULO III. DEL PROCESO DE SELECCION

ARTICULO 17. El Colegio publicara anualmente en el mes de febrero, una convocatoria para
aquellos aspirantes interesados en ingresar en alguno de sus planteles. Proporcionara toda la
informaciéon que se requiera para cumplir con el proceso de seleccidon. Las escuelas incorporadas
podran implementar el mecanismo de seleccién de aspirantes que consideren pertinente.

ARTICULO 18. El primer paso que el aspirante debe realizar es el registro. Este comprende:
I. Efectuar el pago correspondiente del pase para presentar el examen de ingreso; y

Il. Llenar la ficha de registro en la fecha, hora y lugar que le indigquen.

ARTICULO 19. Con el apoyo de los planteles oficiales, la Direccion Académica coordinara la
aplicacion del examen de ingreso, el cual se llevara a cabo el Ultimo sdbado de mayo de cada
afio.

ARTICULO 20. Una vez obtenidos los resultados del examen de ingreso, cada Plantel publicara la
lista de aspirantes seleccionados en funcion de la disponibilidad de espacios existentes.

CAPITULO IV. DE LA INSCRIPCION

ARTICULO 21. La inscripcion debera tramitarla el aspirante seleccionado y/o por el padre de familia o
tutor, debiendo sujetarse a los periodos que para ello establezca el Colegio y a los requisitos
indispensables siguientes:

I. Presentar original y copia del Acta de Nacimiento;
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I
M.
V.
V.
VI.

VII.

Presentar copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Presentar original y copia del Certificado de Terminacion de Estudios de Secundaria;
Entregar carta de buena conducta de la secundaria de procedencia;

Entregar certificado médico expedido por una institucion de salud;

Asistir al Curso propedéutico;

Presentar 6 fotografias tamafio infantil de frente; blanco y negro; no instantaneas.

VIII.Cubrir las cuotas correspondientes establecidas por el Colegio;

IX.
X.

Asistir a la reunién inicial de cursos el padre de familia o tutor, que convoque el Plantel; y

Suscribir, el padre de familia o tutor y el alumno, la solicitud de inscripcion y la carta
COmpromiso.

ARTICULO 22. Cuando el aspirante seleccionado haya realizado sus estudios de educacion
secundaria en instituciones dependientes de Universidades Auténomas debera cumplir con los
siguientes requisitos:

V.

V.
VI.

VII.

Presentar original y copia del Acta de Nacimiento;
Presentar copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Presentar original y copia del Dictamen de Equivalencia de Estudios emitido por la Secretaria
de Educacioén Publica Estatal o Federal;

Presentar original y copia de los documentos de certificacién de estudios que sirvieron como
antecedente para emitir el Dictamen de Equivalencia de Estudios;

Entregar certificado médico expedido por una institucion de salud;
Asistir al Curso de propedéutico;
Presentar 6 fotografias tamafio infantil de frente; blanco y negro; no instantaneas;

VIII.Cubrir las cuotas correspondientes establecidas por el Colegio;

IX.
X.

Asistir a la reunién inicial de cursos el padre de familia o tutor que convoque el Plantel; y

Suscribir, el padre de familia o tutor y el alumno, la solicitud de inscripcion y la carta
Compromiso.

ARTICULO 23. Cuando el aspirante seleccionado haya realizado estudios en algin grado de
secundaria y/o bachillerato en el extranjero, debera cumplir con los siguientes requisitos:

V.

Presentar original y copia del Acta de Nacimiento;
Presentar copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Presentar original y copia del Dictamen de Revalidacion de Estudios expedido por la
Secretaria de Educacion Publica Estatal o Federal;

Presentar original y copia de los documentos de certificacién de estudios que sirvieron como
antecedente para emitir el Dictamen de Revalidacion de Estudios,

Traduccion al espafiol de los documentos escolares por un perito oficial traductor, que esté
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autorizado por el Tribunal Superior de Justicia del Estado;
VI. Entregar certificado médico expedido por una institucién de salud;
VII. Asistir al Curso de propedéutico;
VIIl.Presentar 6 fotografias tamafio infantil de frente; blanco y negro; no instantaneas;
IX. Cubrir las cuotas correspondientes establecidas por el Colegio;
X. Asistir a la reunién inicial de cursos el padre de familia o tutor que convoque el Plantel; y

XI. Suscribir el padre de familia o tutor y el alumno, la solicitud de inscripcion y la carta
COMpromiso.

ARTICULO 24. El alumno que se dio de baja temporal en primer semestre, antes de ser reportadas
sus calificaciones del tercer periodo a Control Escolar del Plantel, previa solicitud y por Unica
ocasion, podra inscribirse nuevamente. El Director del Plantel debera analizar el expediente y de
proceder, el interesado realizard los procesos de seleccion e inscripcion de nuevo.

ARTICULO 25. El alumno que concluyé en forma regular el primer semestre, no podra bajo ninguna
circunstancia inscribirse por segunda ocasion, puesto que es imposible anular las calificaciones
finales legalizadas del semestre.

ARTICULO 26. Para evitar una invasion de ciclo, los alumnos que se regularicen en la secundaria
escolarizada durante los periodos oficiales, tendran un plazo de 30 dias hébiles a partir del primer
dia de clases para la entrega del certificado de estudios, siempre y cuando este no tenga fecha
posterior a la sefialada por la Secretaria de Educacion Publica Federal.

ARTICULO 27. El alumno que haya concluido su educacion secundaria en el sistema abierto, debera
presentar el certificado de estudios expedido con la misma fecha oficial o anterior a la de los
certificados del sistema escolarizado, considerando los periodos de regularizacion de agosto y
septiembre que determina la Secretaria de Educacion Publica Federal para ingresar al Nivel
Medio Superior.

ARTICULO 28. La Direccién del Plantel podra autorizar una prérroga en la inscripcion para la
presentacion de documentos requeridos, no mayor a 30 dias habiles a partir del primer dia de
clases, cuando los motivos expuestos por el aspirante seleccionado se justifiguen plenamente. El
padre de familia firmara una carta compromiso con lo cual se le permitird al alumno asistir a
clases en calidad de oyente. De no cumplir con lo establecido en la carta compromiso, el Director
dara por terminado el proceso de inscripcion del alumno por lo que no podra continuar asistiendo
a clases.

ARTICULO 29. Se podran autorizar inscripciones extemporaneas, bajo los siguientes requisitos:
cuando se presente la solicitud ante la Direccién del Plantel; exista disponibilidad de espacio en
las instalaciones; se cubran los requisitos de inscripcion y sea dentro de los quince dias habiles,
contados a partir del dia siguiente que concluy6 el periodo de inscripcion.
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ARTICULO 30. Para concluir sus estudios de bachillerato, los alumnos contaran con un plazo maximo

de

diez semestres, a partir de su inscripcion en el primer semestre. Las bajas temporales o

semestres recursados seran contabilizadas para efecto del plazo méximo.

CAPITULO V. DE LA REINSCRIPCION DEL ALUMNO EN EL MISMO PLANTEL

ARTICULO 31. La reinscripcion debera tramitarla el alumno y/o el padre de familia o tutor, debiendo
sujetarse a los periodos fijados por el Colegio y a los requisitos siguientes:

l.
Il
M.
V.

V.

VL.

VII.

Suscribir la hoja de reinscripcion;

Hacer los pagos correspondientes de colegiatura;

No tener adeudos por conceptos de colegiatura;

No tener préstamos vencidos de material bibliogréfico, de equipo, instrumentales y material
didactico;

Haber restituido o pagado el o los bienes relativos a mobiliario, equipo e instrumentales de
laboratorio en caso de haber causado su pérdida, destruccion o deterioro;

Puede reinscribirse hasta con dos asignaturas reprobadas y Unicamente de los dos semestres
inmediatos anteriores al que desea reinscribirse;

Cumplir con el mecanismo establecido en el Capitulo de Regularizacion para las materias que
adeuda; y

VIILLEI alumno de sexto semestre debera entregar seis fotografias recientes para el Certificado de

Terminacion de Estudios con las caracteristicas siguientes: tamafio credencial, ovaladas de
frente, en blanco y negro; con retoque; fondo blanco y negro en papel mate; no instantaneas;
con camisa blanca o traje. HOMBRES: sin barba, en su caso con bigote recortado, cabello
corto. MUJERES: sin aretes, orejasy frente despejada.

ARTICULO 32. El alumno podra solicitar el cambio de turno en el mismo Plantel Unicamente durante
el proceso de reinscripcion, debiendo cumplir los requisitos sefalados en el ARTICULO anterior,
asi como los siguientes:

l.
Il
M.
V.
V.

Contar con la autorizacién de la Direccién del Plantel;
Existir disponibilidad de espacio en las instalaciones;
Ser alumno regular;

Tramitar el historial académico; y

Tramitar ante el Departamento de Servicios Académicos el Dictamen de equivalencia de
estudios expedido por el Colegio, cuando la capacitacién y paquete no sea la misma.

ARTICULO 33. Podréa reinscribirse como alumno repetidor por una sola ocasién, aquel que haya
solicitado su baja temporal antes de ser reportadas sus calificaciones del tercer periodo a Control
Escolar del Plantel, o aquel que haya concluido el semestre y antes de la regularizacion, reprob6
seis 0 mas asignaturas; previo andlisis del expediente escolar por parte del Director del Plantel,
ademas cumpla con los requisitos siguientes:

No tener mas de un afio de baja del Plantel;
Existir disponibilidad de espacio en las instalaciones; y
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Il. Puede tener hasta dos asignaturas reprobadas.

ARTICULO 34. La Direccién del Plantel autorizara prorroga en la reinscripcion para la presentacion
de documentos requeridos, no mayor a 30 dias habiles a partir del primer dia de clases, cuando
los motivos expuestos por el alumno se justifiguen plenamente. El padre de familia firmara una
carta compromiso con lo cual se le permitira al alumno asistir a clases en calidad de oyente. De
no cumplir con lo establecido en la carta compromiso, el Director dara por terminado el proceso de
reinscripciéon del alumno por lo que no podra continuar asistiendo a clases.

ARTICULO 35. Se podran autorizar reinscripciones extemporaneas, bajo los siguientes requisitos:
cuando se presente la solicitud ante la Direccion del Plantel; exista disponibilidad de espacio en
las instalaciones; se cubran los requisitos de reinscripcion y sea dentro de los quince dias habiles,
contados a partir del dia siguiente que concluyé el periodo de reinscripcion.

CAPITULO VI. DEL TRANSITO Y TRASLADO DE ALUMNOS

ARTICULO 36. Las solicitudes de transito de alumnos deberan presentarse por el interesado, el
padre de familia o tutor, durante el periodo de inscripcién o reinscripcién, las cuales seran
autorizadas solo si existe cupo en el Plantel de destino y se cumple con la totalidad de la
documentacion siguiente:

I. Sies del mismo subsistema y entidad, debera acompafiarse de:
a. Original y copia del Acta de Nacimiento;
Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);
Original y copia del Certificado de Terminacién de Estudios de Secundaria;
Cubrir las cuotas correspondientes establecidas por el Colegio;

Certificado médico expedido por una institucién de salud;

-~ 0o o o0 T

Historial académico legalizado por el Departamento de Servicios Académicos; y
g. Dictamen de equivalencia de estudios.

Il. Si es de otro subsistema o del mismo subsistema pero de otra entidad, debera entregar:
a. Original y copia del Acta de Nacimiento;

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Original y copia del Certificado de Terminacién de Estudios de Secundaria;

Cubrir las cuotas correspondientes establecidas por el Colegio;

Certificado médico expedido por una institucién de salud; y

-~ 0o o o0 T

Original y copia del Certificado Parcial de Estudios debidamente legalizado por la
autoridad competente;

g. Tramitar ante el Departamento de Servicios Académicos o Plantel destino, la
resolucién de equivalencia de los estudios realizados, conforme a las normas y
procedimientos establecidos vigentes.
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ARTICULO 37. Las solicitudes de traslado de alumnos deberan presentarse por el interesado, el
padre de familia o tutor, después del periodo de inscripcidn o reinscripcion, las cuales seran
autorizadas solo si existe cupo en el Plantel de destino y se cumple con la totalidad de la
documentacion siguiente:

I.  Sies del mismo subsistema y entidad, deberdn acompafarse de:

a.

-~ 0o o o0 T

= @

Original y copia del Acta de Nacimiento;

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Original y copia del Certificado de Terminacién de Estudios de Secundaria;
Cubrir las cuotas correspondientes establecidas por el Colegio;

Certificado médico expedido por una institucién de salud;

Historial académico legalizado por el Departamento de Servicios Académicos; y
Dictamen de equivalencia de estudios expedido por el Colegio.

Constancia con la calificacion parcial y el porcentaje de asistencia por asignatura, del
primer periodo de evaluacion del semestre que esta cursando;

Il. Si es de otro subsistema o del mismo subsistema pero de otra entidad, deber& entregar:

a.

-~ 0o o o0 T

Original y copia del Acta de Nacimiento;

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Original y copia del Certificado de Terminacién de Estudios de Secundaria;
Cubrir las cuotas correspondientes establecidas por el Colegio;

Certificado médico expedido por una institucién de salud;

Original y copia del Certificado Parcial de Estudios debidamente legalizado por la
autoridad competente, cuando el traslado es a partir de segundo semestre para el
tramite de su equivalencia de estudios;

Tramitar ante el Departamento de Servicios Académicos o Plantel destino, la
resoluciéon de equivalencia de los estudios realizados, conforme a las normas y
procedimientos establecidos vigentes; y

Constancia con la calificacion parcial por asignatura del primer periodo de evaluacion
del semestre que esta cursando.

ARTICULO 38. El alumno con estudios en el extranjero, con una resolucion de revalidacion de
estudios expedida por la Secretaria de Educacién Publica del Estado, podra inscribirse por Unica
ocasién hasta con un maximo de cuatro asignaturas no acreditadas o cursadas conforme al
plan de estudios del Colegio, entendiendo que podra regularizarse y para al siguiente proceso de
reinscripcidn no debera tener mas de dos asignaturas reprobadas.

ARTICULO 39. El alumno con una resolucién de equivalencia de estudios emitida por el Colegio,
podréd reinscribirse por Unica ocasiébn hasta con un maximo de cuatro asighaturas no
acreditadas o cursadas conforme al plan de estudios del Colegio, entendiendo que podra
regularizarse y para al siguiente proceso de reinscripcion no deberéa tener mas de dos asignaturas
reprobadas.
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ARTICULO 40. El Plantel receptor solicitara autorizacion del traslado al Departamento de Servicios
Académicos, y de proceder, el Area de Control Escolar registrara en el kardex las calificaciones
gque haya obtenido el alumno en el primer periodo de evaluacidn, exclusivamente en las
asignaturas afines al Plan de Estudios vigente del Colegio. Las asighaturas que no hayan sido
cursadas por el alumno, se les registrara la calificacion de 0.0 con el 80 por ciento de asistencia.

CAPITULO VII. DE LA BAJA DE ALUMNOS

ARTICULO 41. De conformidad al presente Reglamento, la baja de un alumno podra ser temporal o
definitiva.

|. Baja temporal:

A) Voluntaria. Se concedera a solicitud expresa del alumno, del padre de familia o tutor,
cuando se presente por escrito ante la Direccion del Plantel.

B) Por inasistencia. Cuando por motivos personales ha dejado de asistir a la escuela sin
comunicarlo a la Direccion del Plantel.

C) Por reprobacién. Cuando al concluir el proceso de regularizacion del semestre, el alumno
adeuda entre tres o0 cinco asignaturas del semestre actual y hasta dos asignaturas del
semestre inmediato anterior, con derecho a regularizarse en los siguientes procesos.

II. Baja Definitiva.

A) Voluntaria. Es la suspension definitiva de derechos y obligaciones del alumno que, por
motivos personales, la solicita a la Direccién del Plantel.

B) Por Reprobacion. Cuando se presente alguno de los casos siguientes:

1. Si el alumno reprueba la misma asignatura por tercera vez consecutiva en periodos
de regularizacion.

2. Si el alumno reincide reprobando seis 0 mas asignaturas antes del proceso de
regularizacion.

C) Por Expulsién. Cuando el alumno incida en actos de disciplina considerados como graves
con base en el dictamen que emita la Direccion del Plantel.

ARTICULO 42. Se autorizara al alumno baja temporal por una sola ocasién, y por un periodo maximo
de dos semestres. Si al reingresar, el plan de estudios es diferente, debera sujetarse al tramite de
equivalencia de estudios.

ARTICULO 43. Sera responsabilidad de la Direccién del Plantel analizar los casos de bajas de
alumnos, a quienes debera informar de manera oficial lo que corresponde.

ARTICULO 44. Los casos no previstos de baja temporal en el presente Reglamento, seran
analizados para su resolucién por la Direccion Académica del Colegio y por las autoridades del
Plantel.
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CAPITULO VIII DE LA ACREDITACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 45. La escala oficial, para efectos de calificacion, sera de 0.0 (cero punto cero) a 10
(diez).

ARTICULO 46. El alumno acreditara una asignatura de acuerdo al plan de estudios vigente, cuando
obtenga una Calificacion final del semestre o Calificacién de regularizacién, igual o mayor a 6.0
(seis punto cero) segun lo estipulado en la escala oficial de calificaciones.

ARTICULO 47. La calificacion se asentara en reportes, actas, kardex y demas formatos oficiales de
control escolar, con un nimero entero y una fraccion decimal sin redondear:

Si se obtiene: Se anota:
9.56 9.5
9.95 9.9
8.46 8.4
8.54 8.5
6.56 6.5
5.96 5.9

ARTICULO 48. Para efectos de la Calificacion final del semestre:
I. Del componente basico o propedéutico.

a) El docente reportard al area de Control Escolar del Plantel la Calificacion parcial en
tres periodos.

b) El sistema de Control Escolar obtendra la Calificacion final del semestre promediando
las tres calificaciones parciales.

Il. Del componente de Formacion para el Trabajo.

a) EIl docente reportara al area de Control Escolar del Plantel la Calificacion parcial en
tres periodos.

b) El sistema de Control Escolar obtendra la Calificacion final del semestre sumando las
calificaciones por competencia.

ARTICULO 49. Las asignaturas de orientacion educativa y de paraescolares, tendran caracter de
obligatorio y sera requisito acreditarlas. Misma que se sujetara a las siguientes disposiciones:

I. La escala de calificaciébn para orientacién educativa y paraescolares sera acreditado o no
acreditado.

Il. Las calificaciones apareceran en las boletas de los alumnos, sin afectar el promedio del
semestre, ni tomarse en cuenta para propésitos de bajas temporales o definitivas.

ARTICULO 50. El alumno que al concluir el semestre actual y antes de la regularizacion, no acredite
seis 0 mas asignaturas, por Unica ocasion tendra derecho a recursar el semestre o realizar el
proceso de regularizacién en tal circunstancia.
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ARTICULO 51. El docente debera comunicar a sus alumnos, jefe de grupo y asesores, del resultado
de sus evaluaciones, asi como el porcentaje de asistencia, antes de firmar el reporte o acta de
calificaciones de las asignaturas que haya impartido.

ARTICULO 52. Serd responsabilidad absoluta del docente firmar los reportes y actas de
calificaciones de las asignaturas que haya impartido, para entregarlas al area de Control Escolar
en las fechas que determine la Direccién de Plantel.

ARTICULO 53. La Direccion del Plantel sera responsable de firmar los registros y boletas oficiales de
calificaciones parciales y finales.

ARTICULO 54. El docente debera llevar un registro de asistencia de sus alumnos por evaluacion
parcial, asi como de las asesorias. Cuando el profesor detecte a un alumno con tres inasistencias
consecutivas, debera notificarlo de inmediato a la Direccion del Plantel para que se investigue la
causa.

ARTICULO 55. La Direccion del Plantel validara el justificante de inasistencia del alumno, quien
debera notificar a sus docentes en un tiempo no mayor de cinco dias habiles. Las faltas
justificadas no seran computables para efectos del 80% de asistencia que debe cumplir el alumno.

ARTICULO 56. El porcentaje minimo de asistencia es de 80% sobre sesiones nominales en cada
periodo de evaluacion parcial.

ARTICULO 57. Cuando el alumno no cumpla con el porcentaje minimo de asistencia en una
evaluacion parcial, el docente podra registrar una calificacion que a su juicio corresponda al nivel
alcanzado por el estudiante. Dicho valor numérico no debera ser mayor a 5.9 (cinco punto nueve).

CAPITULO IX. DE LA EVALUACION

ARTICULO 58. Sera responsabilidad de los docentes, evaluar el aprendizaje de los alumnos,
entendiendo éste como el logro de los desempefios y las competencias sefialadas en los
programas de estudios vigentes.

La evaluacion del aprendizaje deberd realizarse de forma continua, empleando las técnicas y los
instrumentos acordes al perfil psicopedagogico en vigor.

ARTICULO 59. Los alumnos quedaran sujetos a los procesos de evaluacion del aprendizaje
establecidos por el Colegio para acreditar una asignatura.

ARTICULO 60. En el componente de Formacién para el trabajo, el docente llevara el registro de la
evaluacion de cada competencia, para efecto de obtener la Calificacion final del semestre.
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CAPITULO X. DE LA REGULARIZACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 61. La evaluacion de regularizacion podra ser tedrica y/o practica, de acuerdo a los
desempeiios y competencias marcados en los programas de estudio correspondientes.

ARTICULO 62. La asignatura que aparezca como no acreditada en las resoluciones de revalidacion
o equivalencia de estudios, debera acreditarse en el proceso de regularizacion.

ARTICULO 63. Los periodos oficiales de regularizacion de estudios, tendran lugar en los meses de
enero y agosto de cada afio.

ARTICULO 64. La Direccion del Plantel no podra modificar las fechas y periodos oficiales para la
aplicacion de examenes de regularizacion.

ARTICULO 65. No se autorizara a ningin docente aplicar examenes de regularizacion fuera de las
fechas y periodos oficiales. En caso de hacerlo, los resultados seran anulados y el docente sera
sancionado por la Direccion del Plantel.

ARTICULO 66. El alumno que al concluir el semestre no haya acreditado alguna asignatura, quedara
sujeto al proceso de regularizacion, para lo cual tendra que:

I. Solicitar la evaluacion en las fechas calendarizadas; y
Il. Cubrir la cuota establecida por el Colegio.

ARTICULO 67. El exalumno que habiendo cursado sexto semestre y tenga no acreditada alguna
asignatura, tendra derecho a regularizarse cuando:

I. Solicite la evaluacion en las fechas calendarizadas,
Il. Cubra la cuota establecida por el Colegio,
. No supere el plazo maximo establecido para concluir sus estudios, y

IV. No haya causado baja definitiva por reprobaciéon o por expulsion.

ARTICULO 68. Cuando el alumno solicite un examen de regularizaciéon y no lo presente, se
registrard la calificacion de 0.0 (cero punto cero) en el kardex.

ARTICULO 69. La evaluacion de regularizacion debera llevarla a cabo el profesor titular de la
asignatura.

ARTICULO 70. El acta de la evaluacion de regularizacién deberé ser firmada por el docente titular de
la asignatura, misma que deberd entregarse al area de Control Escolar, para los registros y
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tramites correspondientes.

ARTICULO 71. La Direccion del Plantel calendarizara los examenes de regularizacion, asegurando
gue el alumno no presente mas de uno, en un mismo dia.

ARTICULO 72. La Direccién de Plantel no podra autorizar un examen de regularizacion, cuando el
alumno no haya sido registrado en el sistema de Control Escolar.

CAPITULO XI. DE LA RECTIFICACION DE CALIFICACIONES

ARTICULO 73. Cuando en alguna asignatura se asiente una calificacién incorrecta, el alumno
tendra derecho a solicitar al profesor de la asignatura y/o a la Direccion del Plantel, la revision
correspondiente.

ARTICULO 74. El docente titular de una asignatura podra corregir, de manera inmediata, las
calificaciones parciales antes de su validacion.

ARTICULO 75. Para corregir una calificacion cuando ya se ha firmado el reporte o el acta validando
el resultado, el docente debera hacer la solicitud via oficio a la Direccion del Plantel, sefialando la
causa del cambio.

ARTICULO 76. El area de Control Escolar del Plantel podra rectificar una calificacion, cuando la
Direccion del Plantel lo autorice oficialmente.

ARTICULO 77. Legalizada la informacion por el Departamento de Servicios Académicos, no se
podran rectificar calificaciones parciales, Calificacion final del semestre, ni Calificacién de
regularizacion, siendo responsabilidad absoluta del docente o Direccion del Plantel.

CAPITULO XII. DE LA CERTIFICACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 78. La Direccién General es la Unica facultada para determinar el tipo y las caracteristicas
fisicas del documento oficial Certificado de Terminacion de Estudios, que se entrega a los
alumnos al concluir su Educaciéon Media Superior en el Colegio, el cual debera cumplir con las
especificaciones de seguridad que establezca la autoridad educativa correspondiente.

ARTICULO 79. Ningtn Plantel o escuela incorporada, podré reproducir en forma parcial o total los
Certificados de Terminacion de Estudios, Certificados Parciales, Certificacion de Estudios o
formatos de Resoluciones de Revalidacion o Equivalencia de Estudios.

ARTICULO 80. La Direccién Académica sera responsable de programar y autorizar la reproduccion
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de los documentos oficiales de Control Escolar, asi como de la cantidad que se requiera.

ARTICULO 81. La Direccion Académica, llevara registro y control de Certificados de Terminacion de
Estudios emitidos en cada periodo escolar, de los sellos oficiales que se utilizan, asi como del
catalogo de firmas de los directores de los planteles oficiales e incorporados.

ARTICULO 82. La Direccion Académica llevara control de los documentos oficiales que se impriman,
considerando las caracteristicas fisicas de los documentos, asi como de las firmas del Director del
Plantel y funcionarios de la Direccién General que legalizan los documentos.

ARTICULO 83. Por ningin motivo, el Plantel o escuela incorporada, podra destruir los Certificados de
Terminacion de Estudios que sean cancelados. Estos deberan enviarse al Departamento de
Servicios Académicos para su resguardo, una vez concluido el periodo de regularizacion de
enero.

ARTICULO 84. El Plantel llevara registro de los Certificados de Terminacion de Estudios, Certificados
Parciales y Duplicados de Certificados de Terminacion de Estudios, expedidos, cancelados y sin
utilizar.

ARTICULO 85. El Departamento de Servicios Académicos llevara registro de los Certificados de
Terminacion de Estudios y Certificados Parciales (duplicados) que se expidan.

ARTICULO 86. Los Certificados de Terminacion de Estudios deberan elaborarse correcta y
oportunamente por el Plantel para legalizarse por las areas correspondientes de Direccién
General.

ARTICULO 87. Los Certificados de Terminacion de Estudios expedidos que requieren rectificacion de
nombre por motivo de juicio civil, deberan turnarse al Departamento de Asuntos Juridicos del
Colegio.

ARTICULO 88. Los Certificados de Terminacion de Estudios, deberan expedirse conforme a los
planes y programas de estudios vigentes.

ARTICULO 89. El alumno que concluya su bachillerato tendra derecho a obtener su Certificado de
Terminacion de Estudios debidamente legalizado.

ARTICULO 90. En caso de extravio de los Certificados de Terminacién de Estudios dentro del
Plantel, debera levantarse el acta correspondiente y remitirla a Direccion General, Direccion
Académica y al Departamento de Asuntos Juridicos del Colegio para efectos de inicio de la
averiguacion previa.
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ARTICULO 91. Todo alumno o exalumno tendra derecho a solicitar por una sola ocasion, el duplicado
de su Certificado de Estudios Parcial o Certificado de Terminacion de Estudios, cuando cumpla
con los requisitos establecidos:

I. Llenar la solicitud correspondiente.
Il.  Cubrir el costo del tramite.

Ill. Presentar seis fotografias recientes para el Certificado de Terminaciéon de Estudios con las
caracteristicas siguientes: tamafio credencial, ovaladas de frente, en blanco y negro; con
retoque; fondo blanco y negro en papel mate; no instantaneas; con camisa blanca o traje.
HOMBRES: sin barba, en su caso con bigote recortado, cabello corto. MUJERES: sin aretes,
orejas y frente despejada.

ARTICULO 92. Para expedir el duplicado del Certificado de Terminacion de Estudios, debera existir
copia legalizada del primer documento en los archivos del Departamento de Servicios
Académicos.

ARTICULO 93. Se hara acreedor a una sancion conforme lo determinen las autoridades judiciales
correspondientes, la persona que sin autorizacion reproduzca en forma parcial o total los
documentos y/o sellos oficiales, o que haga mal uso de los mismos.

ARTICULO 94. Todo certificado expedido o reconocido por el Colegio, asi como los documentos
emitidos por éste, cuentan con validez académica en cualquier parte de la Republica, de
conformidad con el Articulo 60 de la Ley General de Educacion.

CAPITULO XIII. DEL COMPONENTE DE FORMACION PARA EL TRABAJO

ARTICULO 95. El Colegio ofrecera a sus alumnos las asignaturas correspondientes al componente
de formacién para el trabajo, atendiendo las disposiciones internas, y las politicas estatales y
nacionales en materia de desarrollo de competencia laboral en instituciones educativas, en
funcion de la disponibilidad de personal docente y recursos financieros.

ARTICULO 96. En el marco del plan de estudios del Colegio, el componente de formacion para el
trabajo, esta orientado a la insercion del alumnado en el &mbito laboral, de acuerdo al contexto y
las necesidades de la poblacion estudiantil de cada Plantel.

ARTICULO 97. El alumno podra elegir una opcion de formacion para el trabajo, de acuerdo a su
vocacion e interés, y a la oferta especifica del Plantel en el que esté inscrito.

ARTICULO 98. El alumno podra solicitar cambio de capacitacion dentro del mismo Plantel o como
parte de un trdmite de traslado, para lo cual deberd contar con un dictamen favorable de
equivalencia y el Plantel cuente con espacio disponible.
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TRANSITORIOS
Primero.- Se deroga el Reglamento General de Control Escolar, de fecha 26 de Junio del 2012.

Segundo.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por la Junta
Directiva del Colegio, aplicando para todos los estudiantes a partir del semestre lectivo 2013-B.

Tercero. El Reglamento sera publicado en el boletin oficial del Gobierno del Estado.
Cuarto. El Articulo 49 aplicara a partir de la generacién 2013-2016.

Quinto. En el componente de Formacién para el Trabajo, para las generaciones 2011-2014 y 2012-
2015 el docente aplicard el método de evaluacién por competencia, llevara los registros parciales a
efecto de obtener la Calificacion Final Semestral y la reportara al area de Control Escolar.

Asi lo aprob6 y sancion6 la junta Directiva del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California
Sur, en sesion ordinaria numero 1 del cinco del mes de marzo del dos mil trece.

LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, 5 DE MARZO DEL 2013.

. c e
y@ﬂ’
b
ING. ROBERTO PANTOJA CASTRO
DIRECTOR GENERAL
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